Obowigzki Administratora Danych.

1. Administrator Danych wedtug RODO (art. 4 pkt.7) oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ
publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i
sposoby przetwarzania danych osobowych.

Zadania Uczelni Lingwistyczno-Technicznej jako Administratora Danych

1. Uczelnia w zakresie dotyczgcym ochrony danych osobowych reprezentowany jest przez
Rektora. Zgodnie z RODO, Uczelnia zobowigzana jest do:

powotania inspektora ochrony danych (jako podmiot publiczny — jednostka sektora finanséw

publicznych),

e wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, tak aby przetwarzanie
danych odbywato sie zgodnie z RODO i aby méc to wykazaé. Zastosowane srodki powinny
uwzglednia¢ charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub
wolnosci 0séb fizycznych. Srodki te réwniez powinny by¢ poddawane analizie, przegladom i
powinny by¢ uaktualniane,

e wdrozenia odpowiednich polityk ochrony danych, jezeli jest to proporcjonalne w stosunku do
czynnosci przetwarzania,

e prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych,

e prowadzenia rejestru kategorii czynnosci przetwarzania.

2. W celu wzmocnienia ochrony danych osobowych Uczelnia Lingwistyczno-Techniczna, jako
Administrator Danych moze wdrozy¢ i stosowac zatwierdzone kodeksy postepowania lub
zatwierdzone mechanizmy certyfikacji, o ktérych mowa w art. 42 RODO. Stosowanie takich
rozwigzan moze by¢ traktowane jako przestanka stwierdzenia przestrzegania przez
administratora cigzgcych na nim obowigzkdw.

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych

1. Jednym z obowigzkdw cigzgcych na Administratorze Danych jest prowadzenie rejestru
czynnosci przetwarzania danych osobowych.



Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych powinien zawiera¢ miedzy innymi:

imie i nazwisko lub nazwe oraz dane kontaktowe administratora oraz wspétadministratorow,
a takze gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony
danych,kostka z symbolem paragrafu

cele przetwarzania,

opis kategorii 0séb, ktérych dane dotyczg oraz kategorii danych osobowych,

kategorie odbiorcéw, ktérym dane osobowe zostaty lub zostang ujawnione, w tym
odbiorcow w panistwach trzecich lub w organizacjach miedzynarodowych, gdy ma to
zastosowanie, przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej,

jezeli jest to mozliwe planowane terminy usuniecia poszczegdlnych kategorii danych,
jezeli jest to mozliwe ogdlny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa.

Rejestr kategorii czynnosci przetwarzania

1.

Kazdy podmiot przetwarzajgcy dane osobowe w cudzym imieniu i na cudzg rzecz oraz — gdy
ma to zastosowanie — przedstawiciel podmiotu przetwarzajgcego, prowadzg rejestr
wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu administratora.
Uczelnia Lingwistyczno-Techniczna, niezaleznie od tego, ze jest Administratorem Danych, z
racji zawartych z innymi podmiotami uméw powierzenia jest takze podmiotem
przetwarzajgcym i zobowigzany jest prowadzic taki rejestr.

Rejestr kategorii czynnosci przetwarzania powinien zawiera¢ nastepujace informacje:

>

Y

imie i nazwisko lub nazwa oraz dane kontaktowe podmiotu przetwarzajgcego lub podmiotéw
przetwarzajgcych oraz kazdego administratora, w imieniu ktérego dziata podmiot
przetwarzajacy, a gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela administratora lub podmiotu
przetwarzajacego oraz inspektora ochrony danych,

kategorie przetwarzan dokonywanych w imieniu kazdego z administratoréw,

gdy ma to zastosowanie - przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej, w tym nazwa tego panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej,

jezeli jest to mozliwe ogdlny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa.

Zaréwno rejestr czynnosci przetwarzania, jak i rejestr kategorii czynnosci przetwarzania,
prowadzi sie obowigzkowo, jezeli administrator lub podmiot przetwarzajacy zatrudnia
powyzej 250 osob, lub jezeli przetwarzanie danych osobowych odbywa sie regularnie (tj. nie
sporadycznie), gdy przetwarzanie obejmuje dane wrazliwe lub moze stanowi¢ zagrozenie dla
praw i wolnosci oséb, ktérych dane dotycza.

Oba te rejestry mogg by¢ prowadzone w wersji elektronicznej lub papierowej.



Privacy by default, privacy by design - uwzglednianie ochrony danych w fazie projektowania oraz
domyslna ochrona danych

Jednym z obowigzkéw Administratora Danych jest uwzglednienie ochrony danych osobowych w fazie
projektowania oraz domysinej ochrony danych. W zwigzku z powyzszym administrator wdraza
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby domyslnie przetwarzane byty wytgcznie te dane
osobowe, ktdre sg niezbedne dla osiggniecia kazdego konkretnego celu. Ponadto administrator
miedzy innymi wdrazajac nowy system informatyczny wbudowuje w niego ochrone danych
osobowych juz w fazie projektowania, stosuje takie srodki jak pseudonimizacja, zaprojektowane w
celu skutecznej realizacji zasad ochrony danych, takich jak minimalizacja danych.



